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चैनपुर नगरपािलकाको उपभोƅा सिमित गठन, पįरचालन तथा ʩव̾थापन 

सɾİɀ कायŊिबिध २०७५ 
 

नगर काय[पाͧलकाको बैठकबाट पाǐरत ͧमǓतः २०७५।०५।०८ 

                               Ĥमाͨणकरण ͧमǓतः२०७५।०५।०८   
                 

 
Ůˑावना 
 

नेपालको संिवधान र ̾थानीय सरकार सǠालन ऐन, २०७४ ले िनिदŊʼ गरेको ̾थानीय तहको अिधकार Ɨेũ िभũको 
िवकास िनमाŊण सɾİɀ  कायŊ संचालनको लिग नगरपािलकाले उपभोƅा सिमित  गठन, पįरचालन तथा 
ɯब̾थापन गनŊ  आवʴक देİखएकोले चैनपुर नगरपािलकाको Ůशासकीय कायŊिबिध िनयिमत गनő ऐन २०७४ को 
दफा ४ बमोिजम चैनपुर नगर कायŊपािलकाले यो कायŊिबिध जारी गरेको छ ।  

 
 

पįरǅेद– १ 

Ůारİʁक 

१. संिƗɑ नाम र Ůारʁः  
(१) यस कायŊिविधको नाम चैनपुर नगरपािलकाको उपभोƅा सिमित गठन, पįरचालन तथा ʩब̾थापन कायŊिविध, 

२०७५रहेको  छ । 

(२) यो कायŊिविध तुŜȶ Ůारʁ Šनेछ ।  

२. पįरभाषाः-    
िवषय  वा  Ůसǀले अकŖ अथŊ नलागेमा यस कायŊिविधमा:–  

(क) “अȯƗ” भɄाले उपभोƅा सिमितको अȯƗलाई स̱झनु पदŊछ ।  

(ख) “आयोजना” भɄाले चैनपुर नगरपािलका वा सो अȶरगतको वडाबाट पूणŊ  वा आंिशक लागत साझेदारीमा 
सǠािलत योजना वा कायŊŢम वा  आयोजना वा पįरयोजनालाइ स̱झनु पछŊ  । र यसले  चैनपुर नगरसभाबाट 
ˢीकृत भएको गैŸ सरकारी संघ स̾था, गैŸ नाफामूलक सं̾था वा  अɊ सामुदाियक सं̾थाको आयोजना 
समेतलाइ जनाउनेछ ।  

(ग) “उपभोƅा” भɄाले आयोजनाबाट ŮȑƗ लाभाİɋत Šने आयोजना सǠालन Šने Ɨेũ िभũका ʩİƅलाई 

जनाउँछ ।  

(घ) “उपभोƅा सिमित” भɄाले आयोजनाको िनमाŊण, सǠालन, ʩब̾थापन र ममŊत सʁार गनŊ को लािग 

उपभोƅाले आफूहŝ मȯेबाट गठन गरेको सिमित स̱झनु पदŊछ ।  

(ङ) “कायाŊलय” भɄाले नगरकायŊपािलकाको कायाŊलयलाई  बुझाउँछ । सो शɨले वडा कायाŊलय समेतलाइ 

बुझाउनेछ ।  

(च) “कायŊपािलका” भɄाले नगर कायŊपािलकालाई स̱झनु पदŊछ ।  

(छ) “ठूला मेिशनरी तथा उपकरण” भɄाले वातावरणलाइ अȑािधक Ÿास पुयाŊउने  Ůकृितका ठूला मेिशनरी, 
उपकरण (बुलडोजर, एƛाभेटर जˑा) र ŵममूलक Ůिविधलाइ िव̾थािपत गनő खालका मेिशनरी तथा 
उपकरण स̱झनु पदŊछ।  

(ज) “पदािधकारी” भɄाले उपभोƅा सिमितका अȯƗ, उपाȯƗ, सिचव  र कोषाȯƗलाई  स̱झनु पदŊछ ।  

(झ) “वडा” भɄाले  चैनपुर नगरपािलका िभũका वडालाइ स̱झनु पदŊछ ।  

(ञ) “वडा अȯƗ” भɄाले आयोजना सǠालन भएको वडाको वडा अȯƗलाई स̱झनु पदŊछ  ।  
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(ट) “सद˟” भɄाले  उपभोƅा सिमितका सद˟लाइ जनाउनेछ र सो शɨले उपभोƅा सिमितका 
पदािधकारीलाइ समेत जनाउनेछ ।  
(ठ) स̱झौता :-  भɄाले आयोजनाको िनमाŊण, सǠालन, ɯब̾थापन र ममŊत सʁार गनŊको लािग कायाŊलय र 

उपभोƅा सिमितबीच  भएको िलİखत करारनामा वा कबुिलयत नामालाई जनाउनेछ । 
३. कायŊिबिधको  पालना गनुŊपनő :-  
(१) नगरपािलका िभũ कायाŊɋयन  Šने आयोजनाको िनमाŊण, सǠालन,ममŊत सʁार कायŊ गनŊको लािग गठन Šने 

उपभोƅा सिमितले पूणŊ Ŝपमा यो कायŊिविधको पालना गनुŊ पनőछ ।  

(२) कुल लागत Ŝ १ करोडसʃ भएको तथा ̾थानीय सीप, ŵोत र साधन उपयोग Šने र ̾थानीय ˑरमा कायŊ सɼɄ 

गनŊ सƋे आयोजनाको कायाŊɋयन  उपभोƅा सिमित माफŊ त गनŊ सिकनेछ ।  
 

पįरǅेद–२ 

उपभोƅा सिमितको गठन र  सǠालन 
 

४. उपभोƅा सिमित गठन सɾİɀ ʩव̾थाः-   
(१) उपभोƅा सिमित गठन देहाय बमोिजम गनुŊ पनőछ ।  

(क) आयोजनाबाट ŮȑƗ लाभाİɋत उपभोƅाहŜको आम भेलाबाट अिधकतम सहभािगतामा सɾİɀत 

आयोजना̾थलमा नै सातदेİख  एघार (७ देİख ११ जना) सद˟ीय उपभोƅा सिमित गठन गनुŊपनőछ ।  

(ख)  सिमित गठनको लािग आम भेला Šने समय, िमित, ̾थान र भेलाको िबषय ȑˑो भेला Šने िमितले कİɹमा 
ितन िदन (३ िदन) अगावै  सावŊजिनक Ŝपमा जानकारी गराउनु पनőछ ।  

(ग) नगरपािलकाˑरीय आयोजना सǠालनको लािग उपभोƅा सिमितको गठन गदाŊ कायŊपािलकाले तोकेको 
कायŊपािलकाका सद˟ वा कायाŊलयको Ůितिनिधको रोहवरमा गनुŊ पनőछ ।  

(घ) वडाˑरीय आयोजना सǠालनको लािग उपभोƅा सिमित गठन गदाŊ  सɾİɀत  वडाको वडा अȯƗ वा वडा 
सद˟ वा कायाŊलयले तोकेको कायाŊलयको Ůितिनिधको रोहवरमा गनुŊ पनőछ ।  

(ङ) उपभोƅा सिमित गठनको लािग बोलाईएको भेलामा योजनाको संिƗɑ िवबरण र सिमितको संरचना 
सिहतको जानकारी कायाŊलयको Ůितिनिधले गराउनु पनőछ ।  

(च) उपभोƅा सिमित गठन गदाŊ समाबेशी िसȠाȶको अवलʆन गनुŊ पनőछ । सिमितमा कİɹमा तेȅीस Ůितशत 

(३३%) मिहला सद˟ Šनुपनőछ । सिमितको अȯƗ, सिचव र कोषाȯƗमȯे कɹीमा एकजना मिहला 
पदािधकारी Šनुपनőछ ।  

(छ) एक ʩİƅ एकभȽा बढी उपभोƅा सिमितको सद˟ Šन पाउने छैन । साथै संगोलका पįरवारबाट एकजना 
भȽा बढी ʩİƅ एउटै उपभोƅा सिमितको सद˟ Šन पाउने छैन ।  

(ज) उपभोƅा सिमितको गठन सकेसʃ सवŊसʃत तįरकाले गनुŊपनőछ । सवŊसʃत Šन नसकेमा 
उपभोƅाहŜको बŠमतबाट उपभोƅा सिमितको गठन गįरने छ ।  

(झ) उपभोƅाहŜको लागत सहभािगतामा सǠालन Šने आयोजनाहŜ उपभोƅा सिमितबाट कायाŊɋयन गनŊ 
Ůाथिमकता िदइनेछ ।  

(ञ) उपभोƅा सिमितले स̱झौता बमोिजम गनुŊ पनő काम सिमित आफœ ले गनुŊ  गराउनु पनőछ । अɊ कुनै िनमाŊण 

ʩबसायी वा अɊ  ʩİƅ वा सं̾थालाइ ठेſामा िदइ  कायŊ गनŊ गराउन पाउने छैन ।  

(ट) कायाŊलयले आयोजना सǠालन एवम कायाŊɋयनमा संलư उपभोƅा सिमितको अिभलेख अनुसूची १ 

बमोिजमको ढाँचामा ʩवİ̾थत गनुŊ पनőछ ।  
५. उपभोƅा सिमितका सद˟को योƶताः-  
(१) उपभोƅा सिमितका सद˟को योƶता देहाय बमोिजम Šनु पनőछ ।  

(क)  सɾİɀत अयोजना Ɨेũको ̾थायी वािसȽा Šनु पनőछ । 

(ख)  १८ बषŊ उमेर पुरा भएको । 

 (ग) फौजदारी अिभयोगमा अदालतबाट कसुरदार नठहįरएको  
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(घ) सरकारी बाँकी बƐौता वा पेʭी फᅟौट गनŊ बाँकी नरहेको  
(ङ) अɊ उपभोƅा सिमितमा सद˟  नरहेको  
(२) दफा १ मा जुनसुकै कुरा लेİखएको भएता पिन जनŮितिनिध, राजनीितक दलका पदािधकारी, बहालवाला 

सरकारी कमŊचारी र िशƗक उपभोƅा सिमितको सद˟मा ब˘ पाइने छैन ।  
 

 

६. उपभोƅा सिमितको काम, कतŊɯ र अिधकार:- 

   उपभोƅा सिमितको काम कतŊɯ र अिधकार देहाय बमोिजम Šनेछ ।  

(क) स̱झौता बमोिजमको कायŊ सɼादन गनő,   

(ख) उपभोƅाहŜलाई कायाŊलयबाट Ůाɑ सूचना तथा मागŊदशŊनको जानकारी गराउने,  

(ग) स̱झौता बमोिजम कायŊ शुŜ गदाŊ कायाŊलयबाट आवʴक िनदőशन Ůाɑ गनुŊ पनő भए Ůाɑ गरेर माũ काम शुŜ 

गनő,  
(घ) उपभोƅा सिमितको कायŊ सɼादनलाई Ůभावकारी बनाउन सिमितका सद˟हŜको कायŊ िवभाजन र 

िजʃेवारी बाँडफाँड गनő,  
(ङ)  उपभोƅा सिमितका सद˟हŜको Ɨमता िवकास गनő ।  

(च) स̱झौता बमोिजमको कामको पįरमाण, गुणˑर, समय र लागतमा पįरवतŊन गनुŊ पनő देİखएमा कायाŊलयलाई 

अनुरोध गनő,  
(छ) आयोजनाको िदगो ɯब̾थापन सɾɀी  आवʴक अɊ कायŊ  गनő ।  

 
 

पįरǅेद – ३ 

कायाŊɋयन तथा ɯव̾थापन 
 

७. आयोजना कायाŊɋयन :-  
(१) कायाŊलयले आ.व. शुŜ भएको १५ िदन िभũ उपभोƅा सिमितबाट संचालन Šने आयोजना, पįरयोजना र 

कायŊŢमहŜ पिहचान / छनौट गरी कायाŊɋयन  योजना बनाउनु पनőछ । उपभोƅा सिमित गठन पʮात 

आयोजनाको डŌ ोइङ, िडजाइन र लागत अनुमान (नेपाली भाषामा तयार गįरएको) ˢीकृत गरी उपभोƅा 
सिमितलाइ उपलɩ गराउनु पनőछ ।  

(२) आयोजनाको कायाŊɋयनको  लािग उपभोƅा सिमित र कायाŊलयबीच अनुसूची २ बमोिजमको ढाँचामा 
स̱झौता गनुŊपनőछ ।  

(३) आयोजनाको Ůकृित हेरी कायाŊलयले लागत सहभािगताको ढाँचा र अनुपात (नगद वा ŵमदान वा बˑुगत) 

तोƋु पनőछ ।  
८. आयोजना स̱झौताको लािग आवʴक कागजातहर:-  

(१) उपभोƅा सिमितले कायाŊलयसँग स̱झौता गदाŊ तपिशलमा उʟेİखत कागजातहŜ पेश गनुŊपनőछ  

(क)  उपभोƅा सिमित गठन गनő आम भेलाको िनणŊयको  Ůितिलिप  

(ख) उपभोƅा सिमितका सद˟हŜको नागįरकताको Ůितिलिप  

(ग) आयोजनाको लागत अनुमान िबबरण 

(घ) उपभोƅा सिमितबाट स̱झौताका लािग िजʃेवार  पदािधकारी सिहत  तोिकएको उपभोƅा सिमितको 
िनणŊय 

(ङ) आयोजनाको कायाŊɋयनको कायŊ तािलका 
(च) खाता सǠालन गनő पदािधकारी तोिकएको िनणŊय र खाता सǠालनको लािग आवʴक कागजातहŜ 

९. उपभोƅा सिमितको Ɨमता िवकासः  
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(१) कायाŊलयले अयोजनाको काɊाŊɋयन अगावै उपभोƅा सिमितका पदिधकारीहŜलाई िनɻ िवषयमा 
अिभमुİखकरण गनुŊपनőछ । 

(क)  उपभोƅा सिमितको काम, कतŊɯ र  अिधकार,  

(ख) सɼादन गनुŊ पनő कामको िववरण, काम सɼɄ गनुŊपनő अविध, लागत र उपभोƅाको योगदान  

(ग) िनमाŊण सामाŤीको गुणˑर र पįरमाण  

(घ)  खįरद, रकम िनकासा Ůकृया, खचŊको लेखाƾंन र अिभलेख ɯब̾थापन  

(ङ) कायाŊɋयन र अनुगमन Ůकृया  
(च) सावŊजिनक परीƗण, योजनाको फरफारक र हˑाȶरण  

( छ) अɊ आवʴक िबषयहŜ । 

१०. खाता सǠालनः-  
(१)  उपभोƅा सिमितको खाता कायाŊलयले तोकेको बœकमा सǠालन Šनेछ ।  सिमितको खाता अȯƗ, कोषाȯƗ 

र सिचव गरी तीन जनाको संयुƅ दˑखतबाट सǠालन Šनेछ । खाता सǠालकहŜ मȯे  कİɹमा एकजना 
मिहला Šनु पनőछ ।  

 
   

११. भुƅानी Ůकृया:-  
(१) उपभोƅा सिमितले आफूले Ůȑेक िकˑामा गरेको खचŊको  सूचना अनुसूची  ४ बमोिजमको ढाँचामा 

सावŊजिनक गनुŊ पनőछ । 

 (२) आयोजनाको अİȶम भुƅानी Šनु भȽा अगावै कायाŊलयबाट अनुगमन गनő ʩव̾था िमलाउनु पनőछ । 

(३) उपभोƅा सिमितले सɼादन गरेको काम र भएको खचŊको िबबरण  सिमितको  बैठकबाट िनणŊय गरी 
भुƅानीको लािग आवʴक कागजात सिहत कायाŊलयमा पेश गनुŊ पनőछ ।  

(४) आयोजना सɼɄ भई फरफारक गनुŊ भȽा अगावै उपभोƅा सिमितले अिनवायŊ  Ŝपमा कायाŊलयको 
Ůितिनिधको रोहवरमा सावŊिजनक परीƗण गनुŊपनőछ । सावŊजिनक  परीƗण Ůितेबेदनको ढाँचा अनुसूची ३ 
बमोिजम Šनेछ ।  

(५) उपभोƅा सिमितलाइ स̱झौता बमोिजमको कामको Ůािविधक मूʞाƾन, कायŊ सɼɄ Ůितेवेदन र अɊ 
आवʴक कागजातको आधारमा िकˑागत  र अİȶम  भुƅानी िदइनेछ ।  

(६) आयोजनाको भुƅानी िदंदा उपभोƅा सिमितको नाममा रहेको बैक खाता माफŊ त िदनु पनőछ । उपभोƅा 
सिमितले एक ʩİƅ वा  सं̾थालाइ एकलाख भȽा मािथको रकम भुƅानी गदाŊ चेक माफŊ त माũ गनुŊ पनőछ ।   

(७) आयोजनाको कुल लागत Ŝ ३ लाख भȽा बढी भएका आयोजनाहŜको हकमा उपभोƅा सिमितले काम शुŜ 

गनुŊ भȽा अगावै आयोजनाको नाम, लागत, लागत साझेदारीको अब̾था, काम शुŜ र सɼɄ गनुŊ पनő अबिध 

समेत देİखने गरी तयार गįरएको अनुसूची ५ बमोिजमको ढाँचामा आयोजना सूचना पाटी अयोजना ̾थलमा 
रा̏नु पनőछ । 

(८)  उपभोƅा सिमितलाई सɾİɀत कायाŊलयले डŌ ोईङ िडजाईन लागत अनुमान तयार गनő, Ůािबिधक सʟाह 
िदने, जाँचपास गनő लगायत अɊ Ůािबिधक स˨ोग उपलɩ गराउने छ । उपभोƅा सिमितले काम सɼɄ 
गरेपिछ, Ůािबिधकले उ.स. लाई कायŊसɼɄ Ůितबेदन िदनेछ । सो Ůितबेदनको आधारमा वडा कायाŊलयबाट 
कायŊसɼɄ सɾɀीको िसफाįरश गįरनेछ ।  डŌ ोईङ, िडजाईन, लागत अनुमान, कायŊ सɼɄ Ůितबेदन र 
भुƅानी िसफाįरशको कायŊ कायाŊलयबाट नै Šनेछ । 

(९) उपभोƅा सिमितबाट िनमाŊण Šने आयोजनाहŝको गुणˑर कायम गनő गराउने दाियȇ  र िजʃेवारी 
जनŮितिनिध, सɾİɀत      Ůािविधक कमŊचारी, उपभोƅा सिमित र अनुगमन सिमितको Šनेछ ।  

(१०) अनुकरणीय कायŊ गनő उपभोƅा सिमित, Ůािविधक कमŊचारी र सİɾधत कमŊचारीलाई सभाको िनणŊय 

बमोिजम बािषŊक ŝपमा उिचत पुरˋार Ůदान गनŊ  सिकनेछ ।  

(११) तोिकएको समयमा उपभोƅा सिमित गठन Šन नसकेमा, स̱झौता Šन नसकेमा वा स̱झौताको शतŊ बमोिजम 

कायŊ सɼादन Šन नसकेमा कायाŊलयले अɊ  ŮकृयाȪारा काम गराउन सƋेछ ।  
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१२. िनमाŊण कायŊको गुणˑर सुिनिʮतता गनुŊ पनő :-   
उपभोƅा सिमितबाट सǠालन Šने आयोजना गुणˑर सुिनिʮत गनुŊ सɾİɀत उपभोƅा सिमितको कतŊɯ 
Šनेछ । गुणˑर सुिनिʮतता गनŊको लािग अɊ कुराहŜको अितįरƅ िनɻ िवषयहŜ पूणŊ Ŝपमा पालना गनुŊ 
पनőछ ।  

(क) िनमाŊण सामाŤीको गुणˑरः िनमाŊण सामाŤी डŌ ोईङ, िडजाइन र ˙ेिसिफकेसन बमोिजमको गुणˑर कायम 

गनुŊ पनőछ ।  

(ख) िनमाŊण िविध र Ůकृयाको गुणˑर  :- िनमाŊण िविध र Ůकृया कायाŊलयसँग भएको स̱झौता बमोिजम गनुŊ पनőछ 

। 

(ग) िनमाŊण कायŊको िदगोपना :-  उपभोƅा सिमितबाट कायाŊɋयन भएको योजनाको िदगोपनाको लािग सɾİɀत 

उपभोƅा सिमितले आवʴक ɯब̾था गनुŊ पनőछ ।  

(घ) गुणˑर सुिनिʮत गनő िजʃेवारी :-  उपभोƅा सिमित माफŊ त Šने कामको िनिधŊįरत गुणˑर कायम गनő 
िजʃेवारी सɾİɀत कायŊको लािग कायाŊलयबाट खिटएका Ůािविधक कमŊचारी  र उपभोƅा सिमितको Šनेछ 
।  

(ङ) लगत रा̏नु पनő  :-  उपभोƅा सिमितबाट Šने कामको स̱झौता बमोिजमको समय, लागत र गुणˑरमा सɼɄ 

Šन नसकेमा सɾİɀत Ůािविधक कमŊचारीलाइ सचेत गराउने र Ůकृित हेरी आवʴकता अनुसार कावाŊही गनŊ  
सƋेछ । ȑˑा उपभोƅा सिमितको लगत राखी  उपभोƅा सिमितका पदािधकारीलाइ िनिʮत समयसʃको 
लािग अɊ उपभोƅा सिमितमा रही काम गनŊ िनषेध गनőछ ।  

 

१३.अनुगमन सिमितको ɯब̾था :-  
(१) आयोजना तोिकएको गुणˑर, पįरमाण र समयमा सɼɄ गनŊ गराउन उपभोƅा सिमितले सɼादन गनő 

कायŊको अनुगमन गरी आयोजनाको गुणˑर, पįरमाण सुिनिʮत गनŊ दफा ४ (१) (क) बमोिजमको भेलाबाट 
सɾİɀत वडाको जनŮितिनधीहŜको संयोजकȇमा  कİɹमा एक जना मिहला सिहत ३ सद˟ीय एक 
अनुगमन सिमित गठन गनुŊ पनőछ ।  

(२) अनुगमन सिमितको काम, कतŊɯ अिधकार देहाय बमोिजम Šनेछ  :-  
(क) आयोजनाको कायाŊɋयनमा सहिजकरण गनő तथा देİखएका बाधा ɯबधान र सम˟ा समाधानका लािग 

आवʴक समɋय  गनő,  
(ख) अयोजनाको कायाŊɋयन  कायŊतािलका अनुसार काम भए नभएको यकीन गनő र नगरेको पाईएमा सɾİɀत 

पƗलाइ सचेत गराउने,  

(ग) आवʴक अɊ कायŊ गनő ।  
 
 
 
 

पįरǅेद– ४ 
 

िबिबध 
 
 

१४. अɊ सं̾थाबाट कायŊ गराउन सिकने:--  

यस कायŊिबिध बमोिजम  उपभोƅा सिमितबाट गįरने कायŊ लाभŤाही समूह, सामुदाियक सं̾था जˑै 

सामुदाियक बन, सामुदाियकˑरका सहकारी सं̾थाहŝ, टोल िवकास सं̾था, आमा समूह, कृिष समूह, कानुन 

बमोिजम गठन भएका अɊ सामुदाियक संगठन जˑा सं̾थाहŜबाट ̾थानीय उपभोƅाहŜको आमभेलाबाट 

िनणŊय भई  आएमा यˑा सं̾थाहŜबाट यस कायŊिबिध बमोिजम कायŊ संचालन गनŊ/गराउन सƋे छ ।  
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१५.सहिजकरण र सहयोग गनुŊ पनő :-  
 उपभोƅा सिमितले आयोजनाको सुपरीवेƗण, अनुगमन/िनरीƗण गनŊ कायाŊलयबाट आएको अनुगमन 

सिमित, पदािधकारी वा  कमŊचारीलाई  आवʴक िववरण उपल̺ध गराउने तथा आयोजना ̾थल अनुगमनको 
लािग सहिजकरण  र सहयोग गनुŊ पनőछ ।  

१६. उपभोƅा सिमितको दाियȇ :-    
उपभोƅा सिमितले कायाŊलयसँग भएको स̱झौता बमोिजमको कायŊ सɼादन गदाŊ कायाŊलयले तोकेका 
शतŊहŜको अितįरƅ िनɻ दाियȇ वहन गनुŊ  पनőछ ।  

(क) आयोजनाको िदगो ɯ̾थापनको लािग ममŊत सʁार गनő सɾɀी आवʴक कायŊ,  
(ख) आयोजना कायाŊɋयनबाट पनŊ सƋे बातवरणीय सȶुलन कायम गनő सɾɀी कायŊ,  
(ग) अɊ आयोजनाहŜसँग अȶरसɾɀ कायम गनुŊ पनő,  
(घ) असल नागįरकको आचरण पालना गनुŊ पनő ।  

(ङ) उपभोƅा सिमितले आयोजनाको फरफारकको लािग कायाŊलयमा कागजात पेश गदाŊ अनुसूची ६ 

बमोिजमको ढाँचामा आयोजनाको भौितक तथा िविȅय Ůितेवेदन पेश गनुŊ पनőछ ।  
१७.मापदǷ बनाउन सƋे:-    

(१) आयोजनाको गुणˑर सुिनिʮतताको लािग कायाŊलयले अनुगमन, मुʞाƾन गरी सɾİɀत  उपभोƅा 
सिमितलाई सʟाह, सुझाव र आवʴकता अनुसार िनदőशन  िदने तथा समɋय गनुŊ पनőछ  । 

(२) उपपभोƅा सिमितबाट सǠालन Šने आयोजनाको Ůकृित हेरी गुणˑर सुिनिʮतता गनő Ůयोजनको लािग 

कायाŊलयले थप मापदǷ तथा मागŊदशŊन  बनाई लागु गनŊ  सƋेछ ।  
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अनुसूची १ 

(कायŊिबिधको दफा ४ (१) ट सँग सɾİɀत) 

उपभोƅा सिमितको लगत 
चैनपुर नगरपािलका 

आ.व.  

Ţ.स
. 

उपभोƅा सिमितको  
नाम र ठेगाना 

पदािधकारीको नाम र सɼकŊ  नं. गठन 
िमित 

बैƾको 
नाम 

खाता नं. 

अȯƗ उपाȯƗ सिचव कोषाȯƗ 
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अनुसूची २ 

कायŊिबिधको दफा ७ (२) सँग सɾİɀत 

चैनपुर नगरपािलका, सङ्खुवासभा 
आयोजना स̱झौता फारम 

आ.व. 

१. स̱झौता गनő पƗ र आयोजना :- 

क) उपभोƅा सिमितको िबबरण  :- 

१. नाम :- 

२. ठेगाना :-                                                                                                                                                 

ख) आयोजनाको िबबरण  : 

१. नाम  :-                    

२. आयोजना ̾थल :- 

३. उȨेʴ :- 

४. आयोजना शुŜ Šने िमित :- 
२. आयोजनाको लागत सɾİɀ िबबरण : 

क) लागत अनुमान Ŝ :- 

ख)   लागत ɯहोनő ŷोतहŜ 

१. कायाŊलय: 

२. उपभोƅा सिमित  : 

३.  अɊ  : 

ग) बˑुगत अनुदानको िबबरण सामाŤीको नाम ईकाई 

१. संघबाट 

२. Ůदेशबाट 

३. ̾थानीय तहबाट 

४. गैŸसरकारी  संघ  सं̾थाबाट 

५. िबदेशी दातृ संघ सं̾थाबाट 

६. उपभोƅा सिमितबाट 

७.  अɊ िनकायबाट 

घ) आयोजनाबाट लाभाİɋत Šने  :- 

१. घरपįरवार संƥा :- 

२. जनसंƥा :- 

३. संगिठत सं̾था   :- 
 

४. अɊ :-- 

३.  उपभोƅा सिमित/ समुदायमा आधाįरत सं̾था/ गैŸसरकारी सं̾थाको िबबरण  : 
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क) गठन भएको  िमित :- 

ख) पदािधकारीको नाम र ठेगाना नागįरƅा Ůमाण-पũ नं. र   िजʟा 

१.   अȯƗ:-  ŵी                         ना.Ů. नं.                          

२.  उपाȯƗ:- 

३.  कोषाȯƗ:- 

४.   सिचब  :- 

५. सद˟ :- 

६.  सद˟:- 

७. सद˟  :- 

८. सद˟  :- 

९.  सद˟ :- 

ग)    गठन गदाŊ उपİ̾थत लाभाİɋतको संƥा :- 

४. आयोजना सǠालन सɾİɀ अनुभव: 

५.उपभोƅा सिमित/समुदायमा आधाįरत सं̾था/गैŸसरकारी सं̾थाले Ůाɑ गनő िकˑा िबबरण :- 

िकˑाको Ţम                          िमित                    िकˑाको रकम                  िनमाŊण सामाŤी पįरमाण                                    

कैिफयत                                 

पिहलो  :- 

दोŵो   :- 

तेŵो   :- 

जʃा   :- 

क) आयोजना ममŊत सʁारको िजʃा िलने सिमित/सं̾थाको नाम 

जनŵमदान :-      

सेवा   शुʋ  :- 

दˑुर चȽाबाट :- 

स̱झौताका   शतŊहŜ               

उपभोƅा सिमितको िजʃेवारी तथा पालना गįरने शतŊहŜ:- 

१.आयोजना िमित             देİख शुŜ गरी िमित              सʃमा पुरा गनुŊ पनőछ । 

२. Ůाɑ रकम तथा िनमाŊण सामागरी सɾİɀत आयोजनाको उȠेʴका लािग  माũ Ůयोग गनुŊपनőछ । 

३. नगदी, िजɌी सामानको Ůाɑी, खचŊ र बाँकी तथा आयोजनाको Ůगित िबबरण रा̏नु पनőछ । 

४. आɺानी खचŊको िबबरण र कायŊ Ůगितको जानकारी उपभोƅा समूहमा छलफल गरी अकŖ िकˑा माग गनुŊ 
पनőछ  । 
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५. आयोजनाको कुल लागत भȽा घटी लागतमा आयोजना सɼɄ भएको अब̾थामा सो मुतािबक नै अनुदान र 
ŵमदानको İɑशत िनधाŊरण गरी भुƅानी िलनु पनőछ । 

६. उपभोƅा सिमितले Ůािबिधकको राय,परामशŊ एवं िनदőशन अनुŜप काम गनुŊपनőछ । 

७. उपभोƅा सिमितले आयोजनासँग सɾİɀत िबल,भपाŊईहŜ,डोर हाँिजरीफारमहŜ,िजɌी नगदी खाताहŜ 
सिमित/ समूहको िनणŊय पुİˑका आदी कायाŊलयले मागेको बखत उपलɩ गराउनु पनőछ  । 

८.कुनै सामाŤी खįरद गदाŊ आȶįरक राजʷ कायाŊलयबाट ̾थायी लेखा नं. र मुʞ अिभबृİȠ कर दताŊ Ůमाण -पũ 
Ůाɑ ɯाİƅ वा फमŊ सं̾था वा कɼनीबाट खįरद गįर सोही अनुसारको िबल भपाŊई आिदकारीक ɯाİƅबाट 
Ůमािणत गरी पेश गनुŊ पनőछ । 

९.मूʞ अिभबृİȠ कर (VAT) लाưे बˑु तथा सेवा खįरद गदाŊ २००००।-भȽा बढी मूलयको सामाŤीमा अिनबायŊ 
Ŝपमा मूʞ अिभबृİȠ कर दताŊ Ůमाण पũ Ůाɑ गरेका ɯाİƅ फमŊ सं̾था वा कɼनीबाट खįरद गनुŊ पनőछ 

।साथै उƅ िबलमा उʟेİखत मु.अ.कर बाहेकको हकमा  १.५% अिŤम  आयकर  र  ३% कȴेजेɌी बापत 
कǥी गरी बाँकी रकम  माũ सɾİɀत सेवा Ůदायकलाई भुƅानी Šनेछ । २००००।– भȽा कम मूʞको 
सामाŤी खįरदमा पान नं. िलएको ɯाİƅ वा फमŊबाट खįरद गनुŊ पनőछ । अɊथा खįरद गनő पदािधकारी 
िजʃेवार Šनेछ  । 

१०. डोजर लगायतका मेिशनरी सामान भाडामा िलएकोएंव घर बहालमा िलई िबल भपाŊई पेश भएको अब̾थामा 
१०% घर भाडा कर एंव बहाल कर ितनुŊ पनőछ । 

११.ŮिशƗकले पाउने पाįरŵिमक एंव सहभागीले पाउने भȅामा Ůचिलत िनयमानुसार कर लाưेछ । 

१२. िनमाŊण कायŊको हकमा शुŜ लागत अनुमानक कुनै आईटमहŜमा पįरबतŊन Šने भएमा अिधकार Ůाɑ 

ɯİƅ/ कायाŊलयबाट लागत अनुमान शंसोधन गरे पʮात माũ कायŊ गराउनु पनőछ । यसरी लागत अनुमान 

संशोधन नगरी कयŊ गरेमा उपभोƅा सिमित /समूह नै   िजʃेवार Šनेछ । 

१३. स̱झौता बमोिजम आयोजना सɼɄ भए पʮात अİȶम भुƅानीको लािग कायŊसɼɄ Ůितबेदन , नापी 

िकताब,Ůमािणत िबल भरपाई,आयोजनाको फोटो,आयोजाना सǠालन गदाŊ भएको आय ɯायको अनुमोदन 

सिहतको िनणŊय, उपभोƅा भेलाबाट भएको साबŊजिनक लेखा पįरƗणको िनणŊयको Ůितिलपी, अनुगमन 

सिमितको Ůितबेदन Ůािबिधक Ůगती Ůितबेदन, सɾİɀत वडा कायाŊलयको िसफाįरश सिहत अİȶम   
िकˑा भुƅानी को लािग  िनबेदन पेश गनुŊ पनőछ । 

१४.  उपभोƅा सिमितले कामसɼɄ गįरसकेपिछ बाँकी रहन गएका खɓे सामानहŜ ममŊत सʁार सिमित गठन 
भएको भए सो सिमितलाई र सो नभए सɾİɀत कायाŊलयलाई बुझाउनु पनőछ । तर ममŊत सिमितलाई 
बुझाएको सामानको िबबरण एक Ůित सɾİɀत कायाŊलयलाई जानकारीको लािग बुझाउनु पनőछ । 

१५. आयोजना सɼɄ भएपिछ कायाŊलयबाट जाचपास गरी फरफारकको Ůमाणपũ  िलनु पनőछ । साथै 

आयोजनाको आयोजनाको आवʴक ममŊत सʁारको ɯब̾था सɾİɀत उपभोƅाहŜले नै  गनुŊ पनőछ ।  

१६. आयोजना कायाŊɋयन गनő समूह वा  उपभोƅा सिमितले आयोजनाको भौितक तथा िवȅीय Ůगती Ůितबेदन 

अनुसूची ६ को ढाँचामा स̱झौतामा तोिकए बमोिजम कायाŊलयमा पेश गनुŊपनőछ  ।  

१७. आयोजनाको दीगो सǠालन तथा ममŊत सʁारको ɯब̾था गनुŊपनőछ ।  

१८. आयोजनाको सबै काम उपभोƅा सिमित / समुहको िनणŊय अनुसार गनुŊ  गराउनु पनőछ । 
                            
 

                           कायाŊलयको िजʃेवारी  तथा पालना गįरने शतŊहŜ :- 
१. आयोजनाको बजेट, उपभोƅा सिमितको काम, कतŊɯ  तथा अिधकार, खįरद, लेखाƾन, Ůितेबेदन आिद 

िवषयमा उपभोƅा सिमितका पदािधकारीहŜलाई अनुिशƗण कायŊŢम सǠालन गįरनेछ ।  

२. आयोजनामा आवʴक Ůािविधक सहयोग कायाŊलयबाट उपलɩ गराईने छ  ।   
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३. आयोजनाको Ůािविधक सुपरीवेƗणका लािग  कायाŊलयको तफŊ बाट  Ůािविधक खटाईनेछ । उपभोƅा 
सिमितबाट भएको कामको िनयिमत सुपरीवेƗण गनő िजʃेवारी िनज Ůािबिधकको Šनेछ ।  

४. पेʭी िलएर लामो समयसʃ काम नगनő उपभोƅा सिमितलाई कायाŊलयले िनयमानुसार कावाŊही गनŊ सƋेछ 
। कामको शुŜमा नै पेʭी िदईने छैन ।     

५. ŵममुलक  Ůिविधबाट कायŊ गराउने गरी लागत  अनुमान ˢीकृत गराई सोही बमोिजम स̱झौता गरी मेिशनरी 
उपकरणको Ůयोगबाट कायŊ गरेको  पाईएमा ȑˑो  उपभोƅा सिमितसँग स̱झौता रȠ गरी उपभोƅा 
सिमितलाई भुƅानी गįरएको रकम सरकारी बाँकी सरह असुल उपर गįरनेछ ।  

६. आयोजना सɼɄ भएपिछ कायाŊलयबाट जाँचपास गįर फरफारक  गनुŊ पनőछ ।  

७. आवʴक कागजात सʅư गरी भुƅानी उपलɩ गराउन सɾİɀत उपभोƅा सिमितबाट अनुरोध भई 
आएपिछ उपभोƅा सिमितको बैƾ खातामा भुƅानी िदनु पनőछ ।  

८. यसमा उʟेख नभएका कुराहŜ Ůचिलत कानुन बमोिजम  Šनेछ ।   

माथी उʟेख भए बमोिजमका शतŊहŜ पालना गनŊ हामी िनɻ पƗहŜ म̢जुर छौ ं।  

उपभोƅा सिमित/समूहको तफŊ बाट                                                             कायाŊलयको तफŊ बाट 

अȯƗ                                                                                                             Ůमुख Ůशासकीय 

अिधकृत 

नाम थर:-                                                                                                             नामथर:- 

दˑखत:-                                                                                                              दˑखत :- 

कोषाȯƗ 

नाम थर:- 

दˑखत:-                                                                                                            रोहवर 

सिचव                                                                                                                          नाम थर  :- 

नामथर :-                                                                                                            दˑखत :- 

 
 
                                                                             
                                                        
                                                                       
                                                        

                                                                       अनुसूची ३ 
कायŊिबिधको दफा ११ को  (५) सँग सɾİɀत 

साबŊजिनक पįरƗण फारम :-   पेश गरेको कायाŊलय  .......................................... 
                                                                       

१. आयोजनाको नाम: 

 क) नाम :-                                                                                 ख)  ̾थल :- 
ग) लागत अनुमान:-                                                                घ)आयोजना शुŜ Šने िमित:-                                

ङ)आयोजना सɼɄ  Šने िमित:- 

२.  उपभोƅा सिमित । सामुदाियक सं̾थाको 
क)   नाम:- 

ख)  अȯƗको नाम:- 

ग)  सद˟ संƥा :-                                    मिहला:-                           पूŜष:- 
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३. आɺानी खचŊको िबबरण : 
क) आɺानी तफŊ  

आɺानीको ŷोत   (कहाँबाट कित नगद तथा  िजɌी 
Ůाɑ भयो खुलाउने) 

रकम वा पįरमाण कैिफयत 

   

ख) खचŊ तफŊ  : 
खचŊको िबबरण दर पįरमाण जʃा 
१.सामाŤी (के के सामाŤी खįरद भयो ?)    

    
    

२.Ǜाला ( केमा कित भुƅानी भयो?)    

    
    

३.ŵमदान (कित जनाले ŵमदान गरे ?)    

    
    

४.ɯव̾थापन खचŊ (ढुवानी तथा अɊ खचŊ)    

    
    

ग) मौǗात 
 

घ) भुƅानी िदन बाँकी 

 

 

४.सɼɄ आयोजनाको लƙ तथा Ůगित िबबरण 

कामको िबबरण लƙ Ůगित 
   

 

५.आयोजनाले पुयाŊएको लाभ  तथा  ŮȑƗ  Ŝपमा लाभाİɋत जनसंƥा ( आयोजना सǠालन भएको ̾थानका 
उपभोƅाहŜ) 

६. आयोजना सञचालन गदाŊ आयोजक सं̾थामा कामको िजʃेवारी बाँडफाँड ( कसकसले कˑो कˑो 
कामको िजʃेवारी िलएका िथए /खुलाउने ) 

िबबरण रकम वा पįरमाण कैिफयत 
१. नगद   

    बैƾ   

     ʩİƅको िजʃा   

२. सामाŤीहŜ   

   

िबबरण रकम वा पįरमाण 
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    उपİ̾थित:- 

१.  

२. 

३. 

४. 

५. 

६. 

७. 

८. 

९. 

१०. 

११. 

१२. 

१३. 

१४. 

१५. 

१६. 

१७ 
१८ 
१९ 
२० 
२१ 
२२ 
२३ 
२४ 
२५ 
२६ 
२७ 
२८ 
२९ 
३० 
३१ 
३२ 

रोहवर:    नामथर:-                                                             पद:-                                        िमित:- 
 

ūʼबय:- सावŊजिनक पįरƗण कायŊŢममा उपİ̾थत सरोकारवालाहŜको उपİ̾थित अिनवायŊ Ŝपमा संलư 
Šनुपनőछ । 
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अनुसूची ४ 
कायŊिबिधको दफा ११ को  (६) सँग सɾİɀत 

 

                                                                          खचŊ सावŊजिनक सूचना फारम 

                                                                                                                                         िमित:-       /     /       
     . 

१.आयोजनाको नाम:-                                                                   २. आयोजना ̾थल:-       

३. िबिनयोिजत बजेट:-                                                         ४. आयोजना ˢीकृत भएको आ.व.:-                        

५.आयोजना स̱झौता भएको िमित:-  

६. काम सɼɄ गनुŊ पनő िमित:-                                                                     ७. काम सɼɄ भएको िमित:- 

८. उ.स. को बैठकले खचŊ  ˢीकृत गरेको िमित  :-      

    आɺानी  र खचŊको िबबरण 
 

 
 

उपयुŊƅानुसारको आɺानी तथा खचŊ िबबरण यथाथŊ हो । यसमा सबै आɺानी तथा खचŊहŜ समावेश गįरएको छ 
। साथै उपभोƅाहŜको ŮȑƗ सहभािगतामा आयोजना कायाŊɋयन गįरएको छ । यसको एक Ůित वडा 
कायाŊलयमा समेत पेश गįरएको छ । 
 
 
 

.........................                   .              ................................              ................          कोषाȯƗ                                                               
सिचव                                अȯयƗ                      

नामथर:-                                                            नामथर:-                           नामथर:-                                  
 
 

अनुसूची ५ 
कायŊिबिधको दफा ११ को  (७) सँग सɾİɀत 

 

                                                                          आयोजना सूचना पाटीको नमूना 
 

१. आयोजनाको नाम:- 
 

२.आयोजना सǠालन गनő कायाŊलय/कायŊŢमको नाम:- 
 

३.उपभोƅा सिमितको नाम र सɼकŊ  नं. :- 
 

 आɺानी               खचŊ 
िबबरण रकम Ŝ. िबबरण रकम Ŝ 

Ůथम िकˑा  Ǜाला  

दोŵो िकˑा  िनमाŊण सामाŤी खįरद  

तेŵो िकˑा  ढुवानी  

जनŵमदान  भाडा  

वˑुगत सहायता  ɯब̾थापन खचŊ  

लागत सहभािगता    
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४. आयोजनाको कुल लागत रकम Ŝ:- 
 

            ४.१. आयोजनामा कायाŊलयबाट ɯहोनő लागत रकम Ŝ. :- 
 

           ४.२. जनसहभािगताबाट ɯहोनő लागत  रकम Ŝ :- 
 

          ४.३. आयोजनामा लगानी गनő अɊ िनकायको नाम र ʩहोनő लागत रकम Ŝ:- 
 

५. आयोजना स̱झौता िमित:- 
 

६. आयोजना सɼɄ िमित : - 
 

७. आयोजनाबाट लाभाİɋत घरधुरी:-                                                  र    जनसंƥा:- 
 

८. उपभोƅा सिमितको पदिधकारी जʃा संƥा:- 
 

मिहला पदािधकारी:-                                                पुŜष पदािधकारी :-         
 
 
 
 
 

९. अɊ:- 
 
 
 
 
 
 
 
 

अनुसूची  ६ 
कायŊिबिधको दफा १६ को  (ङ) सँग सɾİɀत 

उपभोƅा सिमितको भौितक तथा िबिȅय Ůगित Ůितबेदन  
    िबबरण पेश गरेको कायाŊलय ............................. 

१. आयोजनाको िबबरण 

        आयोजनाको नाम:-                                                    वडा नं.         टोल/ बİˑ:-                       उपभोƅा 
सिमितका अȯƗ :-  सिचव:- 

२. आयोजनाको लागत: Ůाɑ अनुदान रकम Ŝ. ..........................................     चȽा रकम  Ŝ.  
........................................ 

     जनसहभािगता रकम Ŝ................................                                     जʃा रकम Ŝ.  ............................................ 

३ हाल सʃको खचŊ Ŝ. ...............................      

 (क)  कायाŊलयबाट Ůाɑ रकम Ŝ. .............................. 

१. िनमाŊण सामाŤीमा ( िसमेȴ, छड,काठ, ढुǀा, ईटा, बालुवा, िगǥी, उपकरण आिद) Ŝ. ......................... 

२.Ǜाला:   दƗ  Ŝ :-                                              अदƗ Ŝ :-                               जʃा Ŝ.:- 
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३.मसललȽ सामान ( कापी, कलममसी,कागज आिद) Ŝ.:-                        ४. दै.ű. भȅा ( स̱झौतामा ˢीकृत 
भएको भए) Ŝ.:- 

५. Ůािबिधक िनरीƗण बापत खचŊ (स̱झौतामा ˢीकृत भएको भए) Ŝ.:- 

६. अɊ:- 

(ख) जनसहभािगताबाट ɯहोįरएको खचŊ Ŝ. .............................. (१) ŵमको मूʞ बराबर रकम Ŝ.................... 

(२) िजɌी सामान मूʞ बराबर रकम Ŝ....................................... (३) कूल जʃा Ŝ.:- .......................................... 

(४) Ůािबिधक Ůितबेदन बमोिजम मूʞाƾन रकम Ŝ. ...................................................... 

(५) उपभोƅा सिमितको िनणŊय बमोिजम/ सिमƗाबाट खचŊ देİखएको रकम Ŝ. .............................................. 

(६) आयोजना कायाŊɋयनम देİखएका मुƥ सम˟ाहŜ:- 

क. 

ख. 

ग. 

७. समधानका उपायहहŜ:- 

क. 

ख. 

ग. 

८.कायाŊलयबाट र अɊ  िनकायबाट अनुगमन भए अनुगमनको सुझाव: 

९. हाल माग गरेको िकˑा रकम Ŝ.  

१०. मूƥ खचŊ Ůयोजन 

११. Ůापत रकम आयोजना बाहेक अɊ कायŊमा खचŊ गनő गराउने छैनौ ं । 
 
 
.................................                                                   ......................                                                        ................................ 

  तयार गनő  सिचव                                          कोषाȯƗ                                                  अȯƗ                                       
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