
 
 

 

 

 

 

 

चनैपरु राजपत्र 

चैनपरु नगरपालिकाद्बारा प्रकालित 

 

_______________________________________________________________________  

खण्ड:७ चैनपुर, सङ्खुवासभा नेपाल, २३ माघ २०८० साल, सङ््या:४ 

 

भाग-२ 

चैनपुर नगरपाललका 

नगर काययपाललकाको कायायलय कोशी प्रदेश, सङ्खुवासभा नेपाल 

स्थानीय सरकारी सेवा (गठन तथा सञ्चािन) ऐन, २०८० को दफा १५१ िे लदएको अलिकार प्रयोग गरी 

चैनपरु नगरपालिकािे यो काययलवलि स्वीकृत गरी  सर्वसाधरणको जानकारीको लागि प्रकाशन िररएको छ । 

 

 

सम्बत २०८० सालको काययलवलि नं. ४ (चार)      

  

काययपाललकाबाट स्वीकृत लमलतिः २०८०।१०।२३ गते  

                                                                            राजपत्रमा प्रकालशत लमलतिः २०८०।१०।२९ गते  



 

कमयचारीहरूको तह वलृि, बढुवा तथा तह लमलान गने सम्बन्िी काययलवलि, २०८० 

प्रस्तावनािः 

कोिी प्रदिे सरकारबाट जारी भएको "स्थानीय सरकारी सेवा (गठन तथा संचािन) ऐन, २०८०" मा गररएको तह वलृि र तह 

लमिान सम्बन्िी  व्यवस्थािाई व्यवलस्थत र पारदिी ढङ्गिे कायायन्वयन गनय वाञ्छनीय भएकोिे स्थानीय सरकारी सेवा 

(गठन तथा सञ्चािन) ऐन, २०८० को दफा १५१ िे लदएको अलिकार प्रयोग गरी चैनपरु नगरपालिकािे यो काययलवलि बनाई 

जारी गरेको छ । 

१. संलिप्त नाम र प्रारम्भिः  

(१) यो काययलवलिको नाम "कमयचारीहरुको तह वलृि, बढुवा तथा तह लमिान सम्वन्िी काययलवलि,२०८०" रहकेो छ । 

(२) यो काययलवलि काययपालिकाबाट स्वीकृत भएपलछ िाग ूहुनेछ । 

(३) यो काययलवलिको के्षत्र चैनपरु नगरपालिका नगर कायायपलिकाको कायायियका स्थायी कमयचारी रहनेछन । 

२. पररभाषािः लवषय वा प्रसंगिे अको अथय निागेमा यस काययलवलिमा 

क. "ऐन" भन्नािे कोिी प्रदिेबाट जारी भएको स्थानीय सरकारी सेवा (गठन तथा सञ्चािन) ऐन, २०८० 

सम्झनपुछय। 

ख. "कमयचारी" भन्नािे चैनपरु नगरपालिका अन्तगयत लवलभन्न सेवाको पदमा बहाि रहकेा स्थायी कमयचारी सम्झन ुपदयछ 

। सो िब्दिे कमयचारी समायोजन ऐन, २०७५ बमोलजम चैनपरु नगरपालिकामा समायोजन भएका कमयचारी साथै 

संघीय तथा प्रदिे िोकसेवा आयोगबाट लसफाररस भई चैनपरु नगरपालिकामा स्थायी लनयलुि भएका कमयचारी 

समेतिाई जनाउँदछ। 

ग.  “कायायिय”भन्नािे चैनपरु नगरपालिका नगर काययपालिकाको कायायिय वा चैनपरु नगरपालिकाको कायायियिाई 

सम्झन ुपदयछ । 

घ. “नगरपालिका” भन्नािे चैनपरु नगरपालिका, संखवुासभिाई सम्झन ुपदयछ । 

ङ. “नगर काययपालिका” भन्नािे चैनपरु नगर काययपालिका सम्झन ुपदयछ । 

च. “प्रदिे िोकसेवा आयोग” भन्नािे प्रदिे िोकसेवा आयोग कोिी प्रदिे लवराटनगर सम्झनु पदयछ । 

छ.  “परामिय” भन् नािे यस काययलवलि अनसुार कुनै कायय गदाय लिलविा भएमा प्रदिे िोकसेवा आयोग कोिी प्रदिे, 

लवराटनगर तथा मखु्यमन्त्री तथा मलन्त्रपररषदको कायायिय, कोिी प्रदिे, लवराटनगरसँग मालगने लवचार, सझुाव र 

सल्िाहिाई बलुझन्छ । 

ज.  “तह वलृि”  भन्नािे कोिी प्रदिेको स्थानीय सरकारी सेवा(गठन तथा सञ्चािन) ऐन, २०८० बमोलजम  गररने 

तह वलृि सम्झन ुपदयछ । 

झ. “तह लमिान” भन्नािे कोिी प्रदिेको स्थानीय सरकारी सेवा(गठन तथा सञ्चािन) ऐन, २०८० बमोलजम  गररने 

तह लमिान सम्झन ुपदयछ ।  

ञ. “ प्रदिे लकताबखाना” भन्नािे प्रदिे लकताबखाना, कोिी प्रदिे सम्झन ुपदयछ । 

ट. "प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत" भन्नािे चैनपरु नगरपालिकाको प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत सम्झन ुपदयछ ।  

ठ. "प्रदिे" भन्नािे कोिी प्रदिे सम्झन ुपछय । 

३. सूचना प्रकाशन गनेिः 

(१) स्थानीय सरकारी सेवा (गठन तथा सञ् चािन ) ऐन, २०८० को दफा २७ को उपदफा ३ बमोलजम तह वलृिका िालग 

प्रत्येक वषयको असार र पौष मलहनाको अलन्तम लदन ३० लदन पगु्ने गरी तह वलृिका िालग सम्भाव्य उम्मेदवारहरुको 

जानकारीका िालग ३० (तीस) लदनको म्याद लदई अनसुचूी-१ अनसुार दरखास्त आव्हान सम्बन्िी सचूना प्रकालित 

गनुय पनेछ । तर यो काययलवलि स्वीकृत भए पश्चात एक पटकको िालग माघ मलहनामा हुने तह वलृि प्रयोजनका िालग 

१५ लदनको सचुना प्रकािन गनय सलकनेछ । यसरी सचूना प्रकािन गरी प्राप्त हुने लनवेदनहरुको छानलबन गरी तह वलृि 

हुने दलेखएमा ऐनको दफा २७  बमोलजम तह वलृि गनय बािा पने छैन। 



 
 

(२) उपदफा (१) बमोलजम दरखास्त लददँा अनसुचुी - १ बमोलजमको ढाँचामा लदन ुपनेछ । 

(३) उपदफा (१) बमोलजम प्रकालित सचूना नगरपालिकाको सचूना पाटीमा प्रकािन गनुयका साथै नगरपालिकाको 

वेवसाइटमा समेत प्रकािन गररनेछ । 

४. लनवेदन लदनु पनेिः 

(१) ऐनको दफा २७ (३) तथा यस काययलवलिको दफा (३) को उपदफा १ बमोलजमको ३० लदने सचूनाको म्याद लभत्र ऐन 

बमोलजम योग्यता पगेुका उम्मेदवारिे  नगर काययपालिकाको कायायियमा तह वलृिका िालग लनवेदन लदन ुपनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोलजम लनवेदनका साथ गदाय दहेायका कागजात पेि गनुय पनेछ । 

क. पलछल्िो तीन वषयमा काययसम्पादन मलू्यांकन फाराम बुझाएको कायायियको नाम स्पष्ट खिुाई िेलखएको सक्कि 

लनवेदन, 

ख. सेवा अवलि पलुष्ट गने लनयलुि/बढुवा लनयलुिको प्रलतलिलप, 

ग. स्थानीय तहमा समायोजन भएको पत्रको प्रलतलिलप, 

घ. लवभागीय सजाय नपाएको, लनिम्वनमा नरहकेो र सेवा अवलि परूा भएको लववरण खिुाई सम्बलन्ित कायायियिे 

गरेको लसफाररस, 

ङ. पेिा व्यवसायको पररषदिे् उपिब्ि गराउने प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप ( आवश्यक हुनेको हकमा मात्र) 

च. सचूनामा माग भएका अन्य कागजातहरु 

५. लसफाररस सलमलतिः  

(१) यस काययलवलि बमोलजम तह वलृिका िालग ऐनको दफा २७ को उपदफा ४ बमोलजमको दहेाय अनसुारको एक तह 

बलृि लसफाररस सलमलत रहने छ।  

दहेायः 

क. प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत- अध्यक्ष 

ख. नगरपालिकाका वररष्ठ कमयचारी मध्ये एक जना मलहिा सलहत नगर काययपालिकािे तोकेको २ जना 

कमयचारी- सदस्य 

(२) सलचवाियः उपदफा (१) बमोलजम गलठत लसफाररस सलमलतको सलचवाियको काम प्रिासन िाखािे गनेछ । 

(३)  लसफाररस सलमलतको बैठकको काययलवलि आफँैिे लनिायरण गरे बमोलजम हुनेछ । 

(४)  यस काययलवलि अनरुुप तहवलृि भएका कमयचारीिाई अनुसूची २ बमोलजमको ढाँचामा तह वलृिको पत्र लदइनेछ। 

६.  आवश्यक न्यूनतम योग्यता र सेवा अवलििः-   

यस काययलवलि बमोलजम तह वलृि हुने कमयचारीको आवश्यक न्यनूतम योग्यता र सेवा अवलि स्थानीय सरकारी सेवा 

(गठन तथा सञ्चािन ऐन, २०८० बमोलजम हुनेछ । 

७. तह वृलि सम्बन्िी लवशेष व्यवस्थािः  

(१) कोिी  प्रदिे बालहर कामकाजमा खलटएका तर चैनपरु नगरपालिका नगर काययपालिकाको कायायिय अन्तगयत दरबन्दी 

भएका कमयचारीको तह वलृि चैनपरु नगर काययपालिकाको कायायियमा हुने छ ।  

(२) यस काययलवलिबाट तह वलृि हुँदा त्यस्तो पद स्वतः मालथल्िो तहको पदमा कायम हुनेछ र त्यसरी तह वलृि भएको 

कमयचारी जनुसकैु कारणिे सो पदमा नरहमेा त्यस्तो पद ऐनको दफा २७ को उपदफा ५ बमोलजम सालबककै तहमा 

कायम हुनेछ । 

८. जेष्ठता कायमिः 

(१) स्थानीय सरकारी सेवा (गठन तथा सञ्चािन) ऐन, २०८० बमोलजम हुने छ। 

(२) उपदफा १ बमोलजम जेष्ठता कायम गनय लिलविा भएमा प्रदिे लनजामती सेवा ऐन, २०७९ को दफा ३० को उपदफा 

३ मा रहकेो काननूी प्राविानिाई मनन गद ैसबै योग्यता परुा गरेको लमलतबाट जेष्ठता कायम हुने गरी तह वलृिको 

लनणयन गनुय पनेछ । 



 
 

(३) उपदफा (१) र (२) बमोलजम पलन जेष्ठताको लनणयय गदाय कुन लमलतबाट जेष्ठता कायम गने दलुविा भएका प्रदिे 

िोकसेवा आयोगिे ऐनको जेष्ठता दलुविा लनवारण गनय कुनै समय सो सम्बन्िमा लदएको परामियिाई आिार मान्न 

सलकनेछ । 

९. तह वृलि गनय नहुनेिः 

यस काययलवलि अन्यत्र जनुसकैु कुरा िेलखएको भए तापलन दहेायको अवस्थामा दफा ५ को उपदफा (१) बमोलजमको 

सलमलतिे कमयचारीिाई तह वलृिको िालग लसफाररस गनय पाइने छैनः- 

क. लनिम्वन भएकोमा लनिम्वन भएको अवलिभर, 

ख. तह वलृि वा बढुवा रोक्का भएकोमा तह वलृि वा बढुवा रोक्का भएको अवलिभर, 

ग. तिब वलृि रोक्का भएकोमा तिब वलृि रोक्का भएको अवलिभर, 

घ. ऐनको दफा ४१ बमोलजम सेवा वा समहू पररवतयन गरेको कमयचारी भए त्यसरी सेवा वा समूह पररवतयन भएको 

लमलतिे तीन वषयको अवलिभर, 

ङ. असािारण लवदा वा अध्ययन लवदामा बसेकोमा सो लवदाको अवलिभर, 

च. स्वास््य सेवाको कमयचारीको हकमा प्रचलित काननू बमोलजम गठन भएको स्वास््य सम्बन्िी व्यवसालयक 

पररषदमा नाम दताय लनिम्वन भएको भए त्यस्तो लनिम्वनको अवलिभर । 

११. तह वृलि गनुय पनेिः  

ऐनको दफा २७ (१) बमोलजम तह वलृिका िालग लनवेदन लदएका कमयचारीहरुको तह वलृिको िालग ऐनको दफा २७ को 

उपदफा (४) बमोलजम लसफाररस सलमलतिे दरखास्त लदने म्याद सलकएको ७ लदन लभत्र तह विृका िालग लसफाररस गरर 

सक्न ुपनेछ र सो लसफाररस प्राप्त भएको ७ लदन लभत्र ऐनको दफा २७ को उपदफा (३) वमोलजम काययपालिकाको लनणयय 

गरी लनयमानसुार तह वलृिको लनणयय प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे कायायन्वयन गनुय पने छ । 

१२. सावयजलनक गनेिः  

यस काययलवलि बमोलजम तह वलृि भएका कमयचारीहरुको लववरण कायायियको सचूना पाटी र वेवसाइटमा अलनवायय राख्ने 

व्यवस्था लमिाउन ुपने । 

१३. जानकारी लदनु पनेिः  

यस काययलवलि बमोलजम कायायियिे गरेको तह वलृिको जानकारी लनणयय भएको लमलतिे पन्र लदन लभत्रमा कोिी प्रदिेको 

मखु्यमलन्त्र तथा मलन्त्रपररषदक्ो कायायिय,  प्रदिे लकताबखाना र प्रदिे िोकसेवा आयोगिाई लदन ुपनेछ । 

१४. तह लमलान सम्बन्िी व्यवस्थािः  

(१) ऐनको दफा ८ को उपदफा (१७) बमोलजम अन्यत्र जनु सकैु कुरा िेलखएको भए तापलन िोकसेवा आयोग र प्रदिे 

िोकसेवा आयोगबाट स्थानीय तहको छैटौं तहमा लसफाररस भई लनयिु भएका कमयचारीिाई एक पटकका िालग 

सातौं तहमा तह लमिान गररनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोलजम तह लमिान हुने कमयचारीको जेष्ठता ऐनको दफा २६ को उपदफा ३ बमोलजम लनयलुि 

लमलतदलेख नै गणना गररनेछ । 

(३) उपदफा १ बमोलजमको तह लमिान गदाय लसफाररस सलमलतको लनणयय बमोलजम प्रमुख प्रिासकीय अलिकृतिे स्वतः 

तह  लमिान गररएको पत्र प्रदान गनय सलकनेछ । 

१५. समायोजन कमयचारीको तह वृलिको सम्बलन्ि लवशेष व्यवस्थािः 

(१) यस काययलवलिमा अन्यत्र जनुसकैु कुरा िेलखएको भए तापनी  ऐनको दफा ४ को उपदफा (५) बमोलजम स्थानीय 

तहको सहायक चौथो, पाँचौ, सातौं र नवौं तहको समान पदमा समायोजन भई सोलह पदमा काययरत रहकेा हािसम्म 

तह विृ नभएका कमयचारीहरु सन्बलन्ित पदमा यो ऐन जारी हुदँाका लदन सम्ममा तीन वषय सेवा अवलि परूा भएमा 

स्वतः एक तह वलृि हुनेछ । लनजको जनु सकैु व्यहोरािे अवकाि भएमा सो पद स्वतः खारेज भई तल्िो तहको 

पदमा पदपतूी गररनेछ । 



 
 

(२) उपदफा (१) बमोलजमको तह वलृि गदाय लसफाररस सलमलतको लनणयय अनसुार प्रमुख प्रिासकीय अलिकृतिे स्वःतह 

तह वलृि गररएको पत्र प्रदान गनय सलकनेछ । 

(३) उपदफा १ बमोलजम तह वलृि हुने कमयचारीको जेष्ठता कायायियको लनणयय अनसुार हुनेछ । 

१६. उजुरी/गुनासो :  

यस काययलवलि अनसुार दफा ११ र दफा १६ बमोलजमको तह वलृिको लनणयय तथा दफा १५ बमोलजमको तह लमिानको 

लनणयय उपर लचत्त नबझेुमा सचूना प्रकािन भएको लमलतिे १५ लदन लभत्र प्रदिे िोकसेवा आयोगमा उजरुी/गनुासो गनय 

सलकनेछ । 

१७. बढुवाको व्यवस्थािः 

ऐन बमोलजम हुनेछ । 

१८. बािा अड्काउ फुकाउ :  

यो काययलवलि कायायन्वयनको क्रममा कुनै लिलविा वा बािा उत्पन्न भएमा बािा अड्काउ फुकाउने अलिकार ऐनको दफा 

२७ को उपदफा (४) बमोलजम हुनेछ । 

१९. प्रचललत कानून बमोलजम हुने : 

 यस काययलवलिमा उल्िेख भएको लवषयमा यसै काययलवलि बमोलजम र अन्य लवषयमा प्रचलित काननू बमोलजम हुनेछ । 

२०. खारेजी र बचाउिः 

 “स्थानीय सेवा (गठन तथा सञ्चािन) अध्यादिे, २०८०” बमोलजम यस नगर काययपालिकाबाट स्वीकृत 

“कमयचारीहरुको तह वलृि बढुवा सम्बन्िी काययलवलि, २०८० खारेज गररएको छ । उि काययलवलि बमोलजम भएका काम 

कारवाही यसै काययलवलि बमोलजम भएको मालननेछ । 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

अनुसूची १: दरखास्त फारामको ढााँचाको नुमना 

        लमलतः........................ 

श्री प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत ज्य,ू       

चैनपरु नगरपालिका नगर काययपालिकाको कायायिय, चैनपरु, संखवुासभा । 

लवषयः तह वलृि/तह लमिान गरी पाउँ सम्बन्िमा । 

प्रस्ततु लवषयमा चैनपरु नगरपालिकाको कमयचारीहरुको तह वृलि, बढुवा तथा तह लमलान गने सम्बन्िी 

काययलवलि,२०८० को दफा ३ बमोलजम  लमलत ........................ गते प्रकालित  सचूनाका आिारमा दहेायको कागजातहरु 

संिग्न राखी तह वलृि/तह लमिानका िालग दफा ४ बमोलजमको यो लनवेदन पेि गरेको छु । 

लनवेदनका साथ पेि गरेका कागजातहरुः (सचूनामा माग भएको आिारमा) 

क. 

ख. 

ग. 

घ. 

ङ. 

 

 

मालथ उल्िेख सबै व्यहोरा लठक साँचो हो झठुा ठहरे काननू बमोलजम सहुिँा बझुाउँिा । 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

हािको लववरण तह वलृि/ तह लमिान हुने लववरण 

सेवा सेवा 

समहू समहु 

पद पद 

तह तह 

कायायिय कायायिय 

लनवेदक 

नामः 

दस्तखतः 

क.सं.नं. 

सरुु लनयलुि लमलत वा पलछल्िो स्तर वलृि 

भएको लमलत: 

समायोजनको लमलतः 

 



 
 

अनुसूची २: तह वृलि गररएको पत्रको नमुनािः 

(कायायलयको लेटर हेड) 

                  

                                लमलतिः  ...................  

लवषयः तह वलृि गररएको सम्बन्िमा। 

श्री...................................... 

कमयचारी संकेत नं. ..................... 

.................................... 

महािय, 

कोिी प्रदिेको स्थानीय सरकारी सेवा (गठन तथा सञ्चािन) ऐन २०८० को दफा २७ को उपदफा ..,.. र ..   अनसुार 

तपाईिाई  चैनपरु नगर काययपालिकाको  लमलत....................को .............औ ं बैठकको लनणयय बमोलजम यस कायायियको 

लमलत.........................को लनणययानसुार लमलत................ दलेख जेष्ठता कायम हुने गरर स्थानीय सेवामा तपलसि बमोलजम 

तह वलृि गररएको छ ।  

तह वलृि हुन ुभएकोमा हालदयक बिाई छ । 

हािको लववरण तह वलृि भएको लववरण 

सेवाः सेवा 

समहुः समहु 

पद पदः 

तहः तहः 

कायायियः कायायियः 

 

          ..................... 

 

बोिाथय 

श्री संघीय मालमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रािय, लसंहदरवार काठमाडौ । 

श्री िोकसेवा आयोग, केलन्िय कायायिय, अनामनगर काठमाडौ । 

श्री मखु्यमन्त्री तथा मलन्त्रपररषदको कायायित, कोिी प्रदिे लवराटनगर मोरङ  । 

श्री रालरिय लकताबखाना (लनजामती) पलु्चोक िलितपरु । 

श्री प्रदिे िोक सेवा आयोग, लवराटनगर मोरङ । 

श्री प्रदिे लकताबखाना, लवराटनगर, मोरङ । 

श्री नागररक िगानी कोष, नयाँ बानेश् वर, काठमाडौ । 

श्री कोष तथा िेखा लनयन्त्रक कायायिय, संखवुासभा । 

श्री कमयचारी संचयकोष, लवराटनगर, मोरङ । 

श्री आलथयक प्रिासन िाखा, चैनपरु नगरपालिका, नगर काययपालिकाको कायायिय । 



 
 

अनुसूची ३: तह लमलान गररएको पत्रको नमुनािः 

(कायायलयको लेटर हेड) 

                  

                                लमलतिः  ...................  

लवषयः तह लमिान गररएको सम्बन्िमा। 

श्री...................................... 

कमयचारी संकेत नं. ..................... 

.................................... 

महािय, 

       तपाईिाई कोिी प्रदिे, स्थानीय सरकारी सेवा (गठन तथा सञ्चािन ) ऐन,२०८० को दफा ८(१७) र दफा २६(३) 

बमोलजम जेष्ठता कायम हुने गरी यस कायायियको लमलत .......................गतेको लनणययानसुार तपलसि वमोलजम तह लमिान 

गररएको छ। 

तह लमिान हुन ुभएकोमा हालदयक बिाई छ । 

तपलसिः 

हाि काययरतको लववरण तह लमिान भएको लववरण 

सेवाः  सेवाः  

समहूः समहूः 

पदः  पदः  

तहः तहः 

काययरत कायायियः  काययरत कायायियः  

छैटौं तहमा सरुु लनयलुि लमलतः  सातौं तहमा जेष्ठता िाग ूहुने लमलतः  

                                          

.....................                                                               

बोिाथयः 

श्री संघीय मालमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रािय, लसंहदरवार काठमाडौ । 

श्री िोकसेवा आयोग, केलन्िय कायायिय, अनामनगर काठमाडौ । 

श्री मखु्यमन्त्री तथा मलन्त्रपररषदको कायायित, कोिी प्रदिे लवराटनगर मोरङ । 

श्री रालरिय लकताबखाना (लनजामती) पलु्चोक िलितपरु । 

श्री प्रदिे िोक सेवा आयोग, लवराटनगर मोरङ । 

श्री प्रदिे लकताबखाना, लवराटनगर, मोरङ । 

श्री नागररक िगानी कोष, नया ँबानशे् वर, काठमाडौ । 

श्री कोष तथा िेखा लनयन्त्रक कायायिय, सनुसरी । 

श्री कमयचारी संचयकोष, लवराटनगर, मोरङ । 

श्री आलथयक प्रिासन िाखा, चैनपरु नगरपालिका, नगर काययपालिकाको कायायिय । 

 

 

 

 

आज्ञािे 

सन्तोष श्रेष्ठ 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत 


